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Offentliche Stellenausschreibung

Der Eigenbetrieb DeKiTa ist ein Unternehmen der Stadt Dessau-RoRlau und hat in seiner
Tragerschaft 22 Kindertagesstatten, einen Jugendklub und das ,Spielmobil“, verteilt auf das
gesamte Stadtgebiet von Dessau-RoRlau und deren Vororte. Mit ca. 400 Mitarbeiter*innen sind
wir hier der groRte Arbeitgeber im Bereich Kinderbetreuung. Verwirklichen Sie eigene Ideen in
einem dynamischen und professionellen Umfeld und werden Sie Teil unseres Teams.

Wir suchen ab dem 01.01.2027 einen

Sachbearbeiter Einnahmemanagement (m/w/d)

Das konnen Sie bei uns bewegen:

» Flhren von Beratung- und Elterngesprachen zur Platzvergabe

» Koordinierung der Vergabe von Kita- und Hortplatzen unter Beriicksichtigung der zur
Verfligung stehenden Platz- und Personalkapazitaten

» Festsetzung des Elternkostenbeitrages, Beriicksichtigung von ErmaRigungen und
Erstellung der Geblihrenbescheide

» Eingabe von Aufnahmeantrigen, Bescheiden zu ErmiRigungen und anderen Anderungen
im Betreuungsverhaltnis sowie Pflege der Warteliste zur Aufnahme von Kindern und
Archivierung der entsprechenden Unterlagen

» Antragsstellung von Uberbelegungen gegeniiber dem Jugendamt

» Vorbereitung statistischer Auswertungen und Meldungen an die Fachbereichsleitung
Finanzen

» Korrespondenz und Kommunikation mit den Fachabteilungen und den Leitungen
der Kitas sowie Horte

Das bringen Sie mit:

» Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder eine kaufmannische
Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung oder abgeschlossenem Beschaftigtenlehrgang |
wiinschenswert

» Umfassende Kenntnisse und Fahigkeiten im Beherrschen von gangigen Microsoft-Office-
Programmen

» Selbststdndige, engagierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft,
Durchsetzungsvermogen und Teamfahigkeit

» Sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein
und Initiative

» Gute Englischkenntnisse

» Empathisches und souveranes Auftreten
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Darauf kénnen Sie sich freuen:

» Ein unbefristetes Arbeitsverhiltnis mit einer durchschnittlichen Arbeitszeit von 39 h/Woche
» Eingruppierung nach dem Tarifvertrag in der Entgeltgruppe 6 TV6D

» Gute Moglichkeit der Fort- und Weiterbildung zu fachspezifischen Themengebieten

» Betriebliche Altersvorsorge, vermogenswirksame Leistungen, Jahressonderzahlung

» Leistungsorientierte Bezahlung

» Betriebliches Gesundheitsmanagement

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.
Diese richten Sie bitte bis zum 05.11.2026 an:

Eigenbetrieb DeKiTa | Personalmanagement | Gliwicer StraBe 1 | 06842 Dessau-RoRBlau
oder per E-Mail an: personalmanagement-dekita@dessau-rosslau.de

Hinweis:

Flr Schwerbehinderte, die die gestellten fachlichen und persdnlichen Anforderungen erfiillen, ist
dieser Arbeitsplatz geeignet. Sie werden bei gleicher Eignung und Befdhigung bevorzugt
beriicksichtigt.
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